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Checkliste wissenschaftliche Arbeit 
Checkliste 

1) Zeitfaktor
 Zeitvorgaben eingehalten (Abgabetermin im Blick, Puffer für Druck und Binden)?
 Datum auf Deckblatt aktualisiert?

2) Formatierung
 Formatierungsvorgaben der Hochschule resp. Fachschaft umgesetzt (Randbreite,

Abstände, Überschriften, Schriftart und -größe, Kopf- und Fußzeilen, Aufzählungszeichen)
eingearbeitet (ansonsten allgemeine Regeln für wiss. Arbeiten beachtet)?

 Beschriftungen vollständig?
 Quellenangaben an jeder Beschriftung vorhanden?
 Verzeichnisse aktualisiert (Inhalts-, Abbildungs-, Tabellen-, Abkürzungs-, Formel-,

Anhangs-, Literaturverzeichnis)?
 Seitenzahlen chronologisch und lückenlos?
 Quellen vollständig?
 Zitierweise korrekt und über den gesamten Inhalt hinweg konform?
 Literaturverzeichnis entspricht der gewählten Zitierweise?
 Gliederungsebenen sinnvoll angelegt (wenn es einen Gliederungspunkt 2.1 gibt, muss es

zwingend auch einen Punkt 2.2 geben)?
 Unter jedem Gliederungspunkt im Text folgen mindestens zwei erklärende Sätze?
 Anhänge beschriftet und vollständig?
 Eidesstattliche Erklärung angehangen und unterschrieben?
 Sind alle Formatierungen über die gesamte Arbeit hinweg einheitlich?
 Verlinkungen stimmig?
 Seitenumbrüche sinnvoll (nie weniger als drei Zeilen eines Absatzes auf einer Seite)?
 Bildqualität ausreichend?
 Überzählige Leerzeichen entfernt?
 Formatierung stimmt auch nach der Umwandlung in eine PDF noch?
 Deckblatt vollständig und vorgabenkonform?

3) Themenwahl
 Themenwahl nach Relevanz, persönlichem Interesse (eigenes und das der Gutachter),

gesellschaftlichem Bedarf und Forschungslücke?
 Forschungsfrage und ggf. Hypothesen abgeleitet?
 Stand der Technik/Forschung umrissen?

4) Inhalt
 Einleitung führt in die Arbeit ein (Themenwahl begründet, Bedarf an den Ergebnissen der

Arbeit umrissen, Forschungsfragen abgeleitet, Aufbau der Arbeit erörtert)?
 Ausreichend Forschungsliteratur ausgewertet und einfließen lassen (Theorieteil)?
 Methoden (Datenerhebung und Auswertung) sachlich erklärt und Wahl der Methoden

begründet?
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 Fachliche Auseinandersetzung mit dem Thema durchgeführt, ggf. sinnvolle Fragen zu
einem Fragebogen zusammengestellt, Interviews durchgeführt und ausgewertet
(empirische Arbeit), praktische Forschungsergebnisse ausgewertet, begründet und
nachvollziehbar präsentiert (Erforschung neuer Technologien bzw. Produktentwicklung),
Literatur im richtigen Kontext wiedergegeben (Literaturarbeit), Ergebnisse diskutiert und
Forschungsfrage beantwortet?

 Formeln korrekt?
 Ausführungen schlüssig und chronologisch aneinandergereiht (roter Faden)?
 Argumentation stimmig?
 Eigene Forschungsergebnisse als solche gekennzeichnet und Schlussfolgerungen

daraus ausreichend begründet?
 Forschungsergebnisse passen zur gewählten Thematik?
 Ungereimtheiten, Auffälligkeiten im Fazit begründet, Ergebnisse zusammengefasst,

Ausblick gegeben?

5) Sprache
 Gängige Fachsprache angewandt und Fachbegriffe einleitend erklärt?
 Denglische Bezeichnungen durch eindeutige deutsche (im Ausnahmefall englische)

Begriffe ersetzt?
 Umgangssprachliche Ausdrücke durch Fachsprache ersetzt?
 Abkürzungen bei der ersten Erwähnung im Text ausgeschrieben?
 Abkürzungen auf einheitliche Verwendung und Darstellung geprüft?
 Genderkonforme Sprache gewählt, bei Wahl einer anderen Sprachform dies begründet?
 Formeln korrekt?
 Ergebnisse jeweils mit mindestens einem Satz ausformuliert?
 Jede Abbildung und jede Tabelle mit Querverweis in den Fließtext eingebunden?
 Gesamten Text mehrfach auf korrekte Punktierung, Orthografie und Grammatik geprüft?
 Arbeit mehrfach durch andere Personen Korrekturlesen gelassen?
 Silbentrennung überall korrekt ausgeführt?
 Einheitliche und korrekte Schreibweise von Zahlen und Ziffern überprüft?
 Zeitform über den ganzen Text hinweg einheitlich verwendet?

6) Zum Schluss
 Datensicherung durchgeführt?
 Druckausführung und Qualität der Bindung kontrolliert?
 Arbeit fristgerecht abgegeben?
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